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A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Latranyi Kozos Onkorméanyzati Hivatal a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld
kérelmek intézésének és a kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak
szabalyait az informécios 6nrendelkezési jogrol és az informacioszabadsagrol szolo 2011.
évi CXII. torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a kozérdekii adatok elektronikus
kozzétételére, az egységes kozadatkeres6 rendszerre, a kozponti jegyzék adattartalmara, az
adatintegraciora vonatkozé részletes szabalyokrol szol6 305/2005. (XII. 25.) Korm. rendelet,
a kozzétételi listakon szereplé adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol sz6lo
18/2005. (XII. 27.) IHM rendelet (a tovabbiakban: IHM rendelet) végrehajtasa, valamint a
gazdasagi szervezet ligyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezOk szerint hatarozom meg.

I
ALTALANOS RESZ

1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a Latranyl Kozos Onkormanyzati Hivatal meghatarozza és elésegitse
a kozérdekidi adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesiilését, a kozérdekl adatok
igénylésének és teljesitésének rendjét, az iigyintézésben résztvevd személyeket, rogzitse az
adatokat megismerni kivané személy jogait és kotelezettségeit, valamint meghatdrozza az
adatszolgaltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a honlapon kozzétételre keriilo
kozérdeki és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak és az adatszolgaltatasért felel6soknek koret, az
adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos hitelesség biztositasaval kapcsolatos
kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapcsolatos kotelezettségeit, valamint a kozzétételi
eljarast. Ennek érdekében a szabélyzat a www. latranyihivatal.hu honlapon kdzzétételre keril.

1.1. A szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed a Latranyi Ko6z6s onkormanyzati Hivatal, Latrany Kozség
Onkormanyzata Somogybabod K6zség dnkormanyzata, Gamas Kozscg Onkorményzata, Visz
Kozség Onkorményzata és a Latranyi Roma Nemzetiségi Onkorményzat koltségvetési
szervekre.

2. Ertelmezé rendelkezések

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely az elektronikus uton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekli adatot eldallitotta, illetve amelynek a muikddése soran ez az adat
keletkezett.
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Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez6
szervezet, aki vagy amely onalléan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozo dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozoval végrehajtatja.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarasto] fliggetlentil az adaton végzett barmely mivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy kiilonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossagra hozatala,
sszehangolasa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznaldsanak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositdsara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenye€rnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Adatfeldolgozds: az adatkezelési miiveletekhez kapcsolodo technikai feladatok elvégzése,
fiiggetleniil a miveletek végrehajtasdhoz alkalmazott modszertél és eszkoztdl, valamint az
alkalmazas helyétél, feltéve hogy a technikai feladatot az adaton végzik.

Adatfeldolgozé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi szemelyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely szerzodés alapjan - beleértve a jogszabaly rendelkezese
alapjan kotott szerzodést is - adat feldolgozasat vegzi.

Adatmegsemmisités: az adatot tartalmazo adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adattirlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly modon, hogy a helyreallitasuk tobbé nem
lehetséges.

Adatzdrolds: az adat azonositd jelzéssel ellatisa tovabbi kezelésének végleges vagy
meghatarozott idére térténd korlatozasa céljabol.

Altalanos kozzétételi lista: a kozfeladatot ellatd szervek altal kotelezoen kozzéteendd
kozérdekt adatok kore.

Biiniigyi személyes adat: a bintetGeljards sordn vagy azt megel6zéen a biincselekménnyel
vagy a biintetdeljarassal Osszefliggésben, a biintetdeljaras lefolytatasara, illetleg a
bincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhatd, valamint a biintetett eloéletre
vonatkozo6 személyes adat.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes és hatérozott kinyilvanitasa, amely megfelelo
tajékoztatason alapul, és amellyel félreérthetetlen beleegyezését adja a rd vonatkozo személyes
adat - teljes korti vagy egyes miiveletekre kiterjed6 — kezeleséhez.

Kézérdekii adat: az allami vagy helyi énkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében lévo s
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatanak ellatisaval Osszefliggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ala nem esd, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, onallé vagy gylijteményes jellegétdl, igy
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kiilondsen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtakra és a milkodést szabdlyozd
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésra, a megk&tott szerzodésekre vonatkozo adat.

Kozérdekbol nyilvinos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetoségét vagy hozzaférhetové tételét torveny
kézérdekbdl elrendeli.

Kozzétételi egység: dsszefliggd targyu adatok — IHM rendelet altal meghatarozott — egyiittese,
amely megjelenithetd kiillonbozé formatumu dokumentumban vagy adatbézisban.

Kozzététel: kozérdekli és kozérdekbdl nyilvanos adatoknak internetes honlapon, digitalis
formaban, barki szamara, személyazonositas nélkill, korlatozastol mentesen, dijmentesen
torténd hozzaférhetove tétele.

Kiilonos kézzétételi lista: jogszabaly altal egyes agazatokra, kozfeladatot ellato szervtipusra
vonatkoz6an meghatarozott, kételezéen kozzéteend6 kozérdeki adatok kore.

Kiilonleges adat:

a) a faji eredetre, a nemzetiséghez tartozasra, a politikai véleményre vagy partallasra, a
vallasos vagy mds vilagnézeti meggy6zOdésre, az érdek-képviseleti szervezeti tagsagra, a
szexualis életre vonatkozo személyes adat,

b) az egészségi allapotra, a koros szenvedélyre vonatkozd személyes adat, valamint a biiniigyi
személyes adat.

Leiré adatok: a kozzétételi egységek nyilvantartdsi adatai, amelyek az egységes
kozadatkeresd rendszer mlikodéséhez sziikségesek.

Nyilvanossdgra hozatal: ha az adatot barki szamaéra hozzaférhetové teszik.

Szervezeti honlap: a szervezetre, dolgozdkra, tevékenységre, milkddésre, valamint
gazdalkodasara vonatkozé kozérdeki, valamint kozérdekbol nyilvanos, kotelezéen
kozzéteendo adatokat tartalmazo honlap.

Személyes adat: az érintettel kapesolatba hozhaté adat - kiilondsen az érintett neve, azonosito
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentélis, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis
azonossagara jellemz6 ismeret -, valamint az adatbol levonhatd, az érintettre vonatkozd
kovetkeztetés.

Tiltakozds: az érintett nyilatkozata, amellyel személyes adatainak kezelését kifogasolja, és az
adatkezelés megsziintetését, illetve a kezelt adatok torlését kéri.
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1I.
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kozérdekii adat megismerésének szabalyai

A polgarmesteri hivatalnak lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében lévd kozérdeki adatot
barki megismerhesse. kivéve, ha az adat szolgalati titok, mindsitett adat, vagy a kozérdeki
adatok nyilvanossagéhoz valé jogot torvény korlatozza. A kozérdeki adatok megismerésével
és nyilvanossagaval osszefliggésben az iizleti titok megismerésére a Polgari Térvénykdnyvben
foglaltak az iranyadok. A kozérdekid adatok nem ismerhetéek meg, illetve nyilvanossaguk
korlatozhaté az Info. térvény 27. §-anak rendelkezései szerint. Kozérdekbdl nyilvanos adat a
kozfeladatot ellatdé szerv feladat- és hataskdrében eljard személy neve, feladatkore,
munkakére, vezetéi megbizasa, a kozfeladat ellatasaval Osszefiiggd egyéb személyes adata,
valamint azok a személyes adatai, amelyek megismerhetdségét torvény eléirja.

Az Onkormanyzat és végrehajto szerve feladat- és hataskorébe tartozé dontés meghozatalara
iranyulé eljaras sordn készitett vagy rogzitett, a dontés megalapozasat szolgdlo adat a
keletkezésétdl szamitott tiz évig nem nyilvanos. Jogszabdly ennél rovidebb idét is
meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez és a megismerhetoség
kizarasahoz fiz6dé kozérdek sulyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes miikodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiilsé befolyastol mentes ellatasat (igy kiilondsen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elokészitése soran torténd szabad kifejtéset)
veszélyeztetné.

A kozérdekii adat és a kdzérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egytitt: kézérdeki adat)
megismerésére igényt kell benyujtani a Latranyi Ko6z0s Onkormanyzati Hivatalnal (8681
Latrany, Rakoczi u. 69.). Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A
kozérdeki adat megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irdsban bérki
téritésmentesen benyujthatja fliggetleniil attol, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat
felhasznalas vagy mas személy, illetve szervezet részére térténd tovabbitas céljabol igényli.

Szobeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kdvetkezd helyen és idében:
Személyesen iigyfélfogadasi idoben: Hétf6 8-12
Szerda 8-12
13-16
Péntek §8-12

Telefonon tigyfélfogadasi idében :
85-327106
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frasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen 8681 Latrany, Rakoczi u. 69.
Postai uton 8681 Latrany, Rakoczi u. 69.
Elektronikus uton titkarsag@latrany.hu)

Az igénylo kérheti:
- kozérdekl adatokkal kapesolatos kérdéseinek megvalaszolasat,
- kozérdekii adatokat tartalmazo iratokba torténd betekintést,
- kozérdeki adatokat tartalmazo iratokrol térténé masolat készitését.

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és személyek
listajat az 1. szamu melléklet tartalmazza.

Az Info. térvény altal meghatarozott altalanos kozzétételi listat, az adatkdzld megnevezésével
a 2. szamu. melléklet tartalmazza harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II.
tevékenységre, milkddésre vonatkozo adatok, 11I. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tajékoztatas szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriilt igényeket elsédlegesen irasban kell teljesiteni,
az eloterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a.) az igényelt adat a www.latranyihivatal.hu honlapon vagy irasos formaban az
onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi televizio képujsdgjaban, (stb.) mar
nyilvanossagra keriilt, igy az az igénylének irasos forméban is elérheto,

b.) amennyiben az igényl6 szoban kéri a vélaszt,

¢.) amennyiben az igény az Onkormanyzat eljaraséra, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozo altalanos tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényl6 szamara kielégitd.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozd, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
érintett {igy ligyintéz6je — a megkeresés formdjatol fiiggben — telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az ligy természete nem igényli az irasbeli
tajékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai uton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvélaszolt kérdésekrol az lgyintézo
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazé feljegyzést késziteni és azt az lgyiratban elhelyezni. Az adatigénylés tényérol,
illetve tartalmarol a Jegyz6t 3. munkanapon belill tajékoztatni kell. A tajékoztatas tényét a
feljegyzésen igazolni kell.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon eléterjesztett megkeresés telefonon vagy szobeli
tdjékoztatdssal nem teljesithetd az ligyintézé kozli az igénylovel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajardl. Az tigyintézo feljegyzést készit a megkeresésrol,
melyrél a Jegyz6t 3 munkanapon beliil tajékoztatni kell. A tdjékoztatas tényét a feljegyzésen
igazolni kell.
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2. Az irasbeli tajékoztatas szabalyai

Az adatkéré igényét irasban elsddlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az éltala irt tetszéleges formaban nyujthatja be a II.1. pontban meghatarozott
moédon. Ha az adatigénylés elektronikus aton, de nem a II.1. pontban meghatarozott e-mail
cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozdja koteles a mas e-mail cimre érkezett
igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus uton beérkezett kérelmeket papirra kell
kinyomtatni és iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabélyzat 3. szdmu mellékletét képezi. A tetszéleges formaban
benyujtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepl6 informaciokat.

A jegyzd a beérkezett igényldlap alapjan irasban kijeloli az adatszolgaltatasra kotelezett
személyt/szervezeti egyseget.

Az igénybejelentd lap a polgarmesteri hivatal barmely szervezeti egységénél igényelhetd,
valamint a www. latranyihivatal.hu honlaprdl is letoltheto.

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 15 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyzd/szervezeti egység vezetOje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetden a legrévidebb ido6 alatt, de a kérelem érkezésétol szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tdjékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmil, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviselo azt a
jegyzonek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyz6 a 15 napos hataridot egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrdl az igénylének az igény kézhezvételétél szamitott 8
napon beliil tajékoztatast kiild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalanos szabalyai

A kérelmezé igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat) egyértelmiien
és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt a kérelmet
benyujtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéséért €s elbiralasaért a
jegyz0 a felels.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adatkozlésre
kijelolt dolgozo koteles abban segitséget nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni €s
a jegyzOt tajékoztatni. Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beliil nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allé adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekli adat megismerése iranti igény eloterjeszthetd az igénylo anyanyelvén, vagy az
altala értett mds nyelven, az adatszolgaltatdst azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgéltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényl6
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdek( adatot tartalmazé dokumentum az igényl6 altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a mdsolaton a meg nem ismerhet adatot felismerhetetlenné kell tenni

(kitakarassal, athuzassal).
Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koéltséggel nem jar -

az igényl6 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valo hivatkozassal, hogy annak kézértheté formaban nem lehet

eleget tenni.
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Ha az igényl6 altal kért modon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igénylot fel kell kérni —
kapcsolatfelvételt kvetoen — a hianyz6 adatok vonatkozasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekii adatot tartalmazo adatbazisrol torténé masolat készitéséért -
legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedden - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitasanak szabalyait a 4. szdamu melléklet tartalmazza. A koltségvetési
évre megallapitott dijakat évente marcius 31-ig felill kell vizsgélni, ennek elvégzéséért a
pénziigyi ligyintéz6 a felelés. A fizetendo koltségtérités Osszegérél az igénylot — az igény
teljesitését megelozden — tajékoztatni kell.

Az Adatkezel6 a koltségtérités mértékének megdllapitasa sordn az alabbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazo adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazd adathordoz6 az igényld részére torténd kézbesitésének
koltsége, valamint

c) ha az adatigénylés teljesitése a szerv alaptevékenységének ellatasdhoz sziikséges
munkaeréforras aranytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés teljesitésével
Osszefliggd munkaer6-raforditds koltsége. (4  koltségelemek megallapithato  mértékét
Jjogszabaly fogjia meghatdrozni, amely a kézirat lezardsanak idépontjaban még nem jelent
meg.)

Az igénylot nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy modositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
véllalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formaban és moédon kaphat
tajekoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényl6é vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltatd szamlat allit ki és adatok
atadasaval egyidejlleg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esetben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdekii adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetéek meg. Az igény
teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival egytitt, 8 napon beliil irasban postai vagy — ha
az igényld elektronikus levélcimét kézolte — elektronikus levélben értesiteni kell az igénylot.
A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a valasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozo tajékoztatast — beleértve az eljard birdsag megnevezését,
valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell. Amennyiben az igényelt adatot nem
a polgarmesteri hivatalban kezelik, akkor errdl a Jegyz6 8 naptari napon beliil tajékoztatja az
igénylot.

Az elutasitott kérelmekrol, illetve azok indokairdl nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrol a Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosagot minden év januar 31.
napjaig tajékoztatni sziikséges. A nyilvantartas vezetéséért és az adatok megkiildéséért a ....
felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényl6 a kozérdekli adat megismerésére vonatkozo igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva allo, illetve meghosszabbitott hatarido eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérités dsszegének
feliilvizsgalata érdekében birdsaghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-dban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.
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A megtagadds jogszerliségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott koltségtérités Gsszegének megalapozottsagat az adatkezel koteles bizonyitani.

111
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kozérdekii adatok nyilvanossaga

Az dnkorményzat és a polgarmesteri hivatal feladatkérébe tartozo ligyekben — kiilondsen az
allami és dnkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkorményzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzOdésekre, a piaci
szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasara vonatkozdan — a kézvélemény pontos és gyors tajékoztatisanak biztositasa és
kotelezettségének teljesitése a jegyzo feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. térvény ¢és az IHM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kiilondsen a szerv:

- hataskorére, illetékessegére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességenek értékelésére,

- birtokaban 1évé adatfajtakra,

- gazdalkodésara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlonek gondoskodni kell:

a) a kozzétételi listdkon szereplé adatok eldallitasarol ¢s hataridére torténéd
megkiildésérol,

b) a kozzétételre keriild adatok pontossagardl, szakszerlségérol és aktualitasardl
kozzététel elott és utan,

c) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A  kozérdekii adatokat a Latranyi Kozos Onkorményzati Hivatal honlapjan a
www.latranyihivatal.hu honlapon kell kézzétenni. A kozzétételrél a jegyz6 a kijeldlt
titkarsagi-igazgatasi iigyintéz6 tjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban
bekovetkezett valtozast koveto 15 napon beliil el kell végezni. '

A polgirmesteri hivatal honlapja mikodésének biztositasaért, az adatk6zl6 feladatainak
ellatasaért a hivatallal megbizasi szerz6déssel rendelkez6 cég a felel6s, aki gondoskodik:

a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérdl, adatstrukturajanak,
forméjanak kialakitdsarol, folyamatos tizemeltetésérdl, az esetleges iizemzavar

elharitasarol,
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b) a hozzd megkiildott adatoknak a honlapon torténoé kozzétételérdl, folyamatos
elérhetdségérol, frissitésérdl és arrdl, hogy egyértelmil legyen, az egyes kozzétett
kdzérdekil adat melyik hivatali egységt6l szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

c) a kozzétett adatok hitelességérdl (az adatfelelos altal kozlésre atadott adatokkal valo
egyez0ségérol),

d) az adatdllomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaférés, torlés,
modositas elleni) védelmérdl, biztonsagi mentésérol,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitdsanak
naplozasardl, a naploéadatok mentésérol,

f) az adatfelelosok elérhetségi adatainak és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasarol és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyz6 - a Hatosag véleményének kikérésével tovabbi kotelezden kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szereplé kozérdekili adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgélja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2. A kozzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlével egyeztetetve elektronikus uton vagy
elektronikus adathordozén, kézzétételre alkalmas (Word (doc), rtf, Excel (xIs), kep (jpg) vagy
PDF) formatumban, 15 napon belil eljuttatja az adatk6zl6hoz vagy kozvetleniil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalé 4ltal kitéltendé nyomtatvanyokat, tirlapokat az adatfelelos
letlthetd, szerkeszthetd formatumban kiildi meg adatkozlonek, illetve ilyen formatumban
teszi kozze.

Az adatfelelés minden esetben ellenérzi az adatkdzlohdz eljuttatott és a kozzétett adatok
egyeziséget.

Az adatkozlé ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansag esetén, a hianyossag kikiiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatk6zld a kapott adatokat kozzéteszi és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapcsolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatk$zl6 személy nevének naplozasarol.

Az adatk6zld gondoskodik a naplozott adatallomany megsemmisités, illetéktelen személy
altali modositds, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megviltoztatasa elleni védelmérdl, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplordl biztonsagi masolatot készit.

3. A kizérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltavolitisa

Az Onkorméanyzat honlapjan szereplé kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért titkarsagi-igazgatasi tigyintézo a felelos.
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A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idoszeriitlenné vélasa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitia a helyesbitett vagy frissitett kozérdekd adatokat
tartalmazo, kiilén jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkdzlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérdl az adatfelelds is értesitheti az adatkozlot,
aki az eltavolitas irant a megjelslt idépontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdekii adatok helyesbitése és frissitése sordn utalni kell a valtozasra,
valamint a korabbi adat elérhetoségére.

A kozérdekii adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitdsaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idopontjat, valamint az azt
kezdeményez0 felhasznald nevét.

A honlapon szereplé kozérdekli adatok a honlaprol koézzétételtél szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithaték el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak
idépontjara, illetve elézd allapota archivalasanak (honlapon tartasanak) idétartamara a
szabalyzat 2. szamui mellékletében cloirtak az iranyaddk az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat irja
el6, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megérzési id6 elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozas (frissités) tényét, idejét, az uj allapot
fellelhetéségét, az archivumban elérhetd adat elavulasat egyértelmiien fel kell
tlintetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehetd elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat 0j 4llapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv alloméanyban valo elérhetdséget.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellenérzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekli adatok
megismerésére iranyulo igényekrdl és az Info. torvény végrehajtasdval Osszefliggd
kotelezettségek teljesitésérél évente november 30-ig beszamol a Képvisel6-testiletek fele. A
beszamolo alatamasztasat szolgald informéciokat a szervezeti egységek vezetdi november 15-
ig a jegyz6 rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések
megjeldlésére, az adatszolgaltatas forméja és az igénylok altal megtéritett koltség Gsszegere.

IV.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2018. mércius 1. napjan 1ép hatdlyba. Ezzel egyidejlileg a Latranyi Koz0s
Onkormanyzati Hivatal Jegyzojének 3/2014. (VIL. 1.) szamu intézkedése a kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének rendjérdl hatélyat veszti.
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A Jegyz6 gondoskodik, hogy a szabalyzatban foglalt eléirasokat az érintett munkatarsak
megismerjék, annak tényét a szabalyzat 5. szdmu mellékletében szereplé megismeresi
nyilatkozaton alairasukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejileg.

Latrany, 2018. marcius 1.
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1. szamu melleklet

A kozérdekii adatok szolgaltatiasara kijelolt személyek

Polodrmiester tkArsag . coovesmommn s v Garai Gyorgyné 85-327-106
B, R RSP —— Gal Marianna
AEEYZ8. s e e s s s s Mihaly Anett
PEOZHEY o vvnsvmssvmumipis sy vavmis sae Maczékné Horvath Monika
NI s R R R ...Visnyei Robertné
Tenzoatas... coosvnissraeramme Pappné Dombai Veronika Gamas

Lothné Matyas Petra

Mletchenkov-Marinov Renata
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ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szamu melléklet

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei

A valtozasokat kvetden
azonnal

Az eldz6 allapot torlendd

A kizfeladatot ellaté szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes
szervezeti egységek feladatai

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot torlendd

A kozfeladatot ellatéd szerv vezetdinek és az
egyes szervezeti egységek vezetdinek neve,
beosztasa, elérhetosége (telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime)

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati
vezetd neve, elérhetésége (telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime) ¢s az
ligyfélfogadasi rend

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Testiileti szerv esetén a testiilet Iétszama,
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa,
elérhetosége

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozd allapot torlendd

A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa,
feltigyelete vagy ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében mitkddo mas kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6zo allapot 1 évig
archivumban tartdsaval

A kozfeladatot ellatd szerv tobbségi
tulajdonaban allo, illetve részvételével mitkodo
gazdalkodo szervezet neve, székhelye,
elérhet6sége (postai cime, telefon- és
telefaxszama, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot ellato szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatod szerv altal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége
(postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime), alapitd okirata, kezeld
szervének tagjai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelolése, illetve az azt alapitd hatarozat, a
koltségvetési szerv alapito okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetosége, miikodési engedélye

A valtozasokat kdvetoen
azonnal

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott lapok
neve, a szerkeszt6ség és kiado neve és cime,
valamint a foszerkesztd neve

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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11.

A kézfeladatot ellaté szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontései
tekintetében a fellebbezés elbiralasara jogosult
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellato
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elozo allapot 1 évig
archivumban tartasaval

I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megbrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét
és alaptevékenységét meghatarozo, a szervre
vonatkozo alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozoé eszkozok, valamint a
szervezeti és miikodési szabalyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatalyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzé allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az orszagos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi €és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellato szerv feladatardl,
tevékenységérol szolo tdjékoztatd magyar €s
angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az elézo allapot torlendd

A helyi énkormanyzat 6nként véllalt feladatai

Negyedévente

Az eldzo éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, Snkormanyzati, és egyéb
hat6sagi ligyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hatéskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benytjtasdnak modja (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az iigyek
intézését segitd Gtmutatok, az tigymenetre
vonatkozd tajékoztatas és az ligyintézéshez
hasznalt letlthet6 formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az tigytipusokhoz kapcsol6dd
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 éllapot torlend6

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébol finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kizszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetend6 dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kdvetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Koltségvetési szerv neve
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6. | Akozfeladatot ellato szerv éltal fenntartott A viltozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leird adatai | azonnal archivumban tartasaval
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idétartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitoltendo
kérdéiv), az adatvédelmi nyilvantartasba
bejelentendd nyilvantartasoknak az e torvény
szerinti azonosito adatai; a kdzfeladatot ellatd
szerv altal - alaptevékenysége keretében -
gylijtott és feldolgozott adatok fajtai, a
hozzaférés modja, a masolatkészités koltségei

7. | A kozfeladatot ellato szerv nyilvanos Negyedévente Az eldzé allapot 1 évig
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés maodja, archivumban tartasaval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

8. | A testiileti szerv dontései elokészitésének rendje, | A valtozasokat kvetéen Az el6zd allapot 1 évig
az allampolgari kozremiikodés (véleményezés) | azonnal archivumban tartdsaval
modja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, ilésének jegyzokonyvei, illetve
dsszefoglaloi; a testilleti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

9. | A torvény alapjan kdzzéteendd Torvény eltéro Az el6z6 allapot 1 évig
jogszabalytervezetek és kapcsolodo rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartasaval
dokumentumok; a helyi onkormanyzat képvisel6- | benyujtas idopontjat
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott kdvetben azonnal
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol

10. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kdzlemények archivumban tartasaval

11. | A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan Az el6zo allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokoldsuk archivumban tartasaval

12. | A kozfeladatot ellaté szervnél végzett A vizsgalatrdl sz6lo Az elozo allapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok, jelentés archivumban tartasaval
ellenérzések nyilvanos megéllapitasai megismerését

kévetden
haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irdnyulo Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeti egység neve, elérhetdsége, s ahol
kijeldlésre keriil, az adatvédelmi felelos, vagy az
informaciods jogokkal foglalkozd személy neve

14. | A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
vonatkoz6, jogszabalyon alapuld statisztikai archivumban tartasaval
adatgyiijtés eredményei, iddbeli valtozasuk

15. | A kozérdeki adatokkal kapcsolatos kitelez6 Negyedévente Az eldzo allapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre archivumban tartasaval
vonatkozd adatai :

16. | Azon kozérdekii adatok hasznositasara irdnyulé | Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig
szerzodések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartasaval
ellaté szerv az egyik szerz6do fél

17. | A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében 1€vo A valtozasokat kovetden Az el6zo6 allapot 1 évig
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara | azonnal archivumban tartasaval
vonatkozo altalanos szerzddési feltételek

18. | A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozd kiilonds | A véltozasokat kovetden Az el6zb dllapot torlendd
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és egyedi kozzétételi lista azonnal
19.7 | A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a | A valtozasokat kovetd 15 | Az el6z6 allapot 1 évig
kézadatok tjrahasznositasarél szo16 torvény napon beliil archivumban tartasaval

szerint jrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kézadatok listaja a rendelkezésre allé
formatumok megjel6lésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levo,

a kozadatok ujrahasznositasarol sz6l6 torvény
szerint ujrahasznosithat6 kozadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

20.2 | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15
kézadatok \ijrahasznositasara vonatkozo altalanos | napon beliil
szerzédeési feltételek elektronikusan szerkeszthetd

Az el6z0 allapot torlendd

valtozata
21. | A 19. sor szerinti kdzadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15 | Az eldzo éallapot torlendd
kozadatok tjrahasznositds céljabol torténd napon beliil

rendelkezésre bocsatasaért fizetendo dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezo
tényezOkkel egyiittesen

22. | A kdzadatok ujrahasznositasardl szolo térvény A valtozasokat kovetd 13

Az €l6z6 allapot torlendd

szerinti jogorvoslati tajékoztatas napon belil
23. | A kodzfeladatot ellato szerv dltal megkotott, a A valtozasokat kovetd 15 | Az elézé allapot torlendd
kézadatok tijrahasznositasarol szolo térvény napon beliil

szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megéllapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarélagossag idétartamanak, targyénak,
valamint a megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjeldlése

24% | A kdzfeladatot ellaté szerv éltal kotott, a A valtozasokat kovetd 15
kézadatok wjrahasznositasarol szolo térveny napon beliil
szerint

a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztosité megallapodasok

Az elbz6 allapot térlendd

szdvege
25° | A kozadatok ujrahasznositasardl szolo torvény | A valtozasokat kovets 15 | Az el6zo allapot torlendd
szerinti azon jogszabaly, kozjogi napon beliil

szervezetszabalyozo eszkdz, kozszolgaltatasi
szerzddés vagy mas kotelezd erbvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhet6ségére
mutaté hivatkozas), amely az ijrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kozadat
gylijtésével, eléallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével osszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a

kozfeladatot ellato szerv részére

! Megallapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. I. 1-16.
? Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1. 1-161.
3 Megdllapitotta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (1). Hatdlyos: 2016. 1 1-t6l.
1 Beiktatta: 2015. évi XCVI. torvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. 1. 1-t6l.
5 Beiktatta: 2015. évi XCVI. térvény 2. § (2). Hatdlyos: 2016. I. 1-t6l.
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111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megodrzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetok és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint kéltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kézfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szolo térvény szerinti
kéltségvetési tiamogatasok
kedvezményezettjeinek nevére, a timogatas
céljara, Gsszegére, tovabba a tamogatasi program
megvalositasi helyére vonatkozo adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldtt a koltségvetési tamogatast
visszavonjak vagy arr6l a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Az 4llamhéztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhdaztartashoz tartozo
vagyonnal t6rténd gazdalkodassal dsszefliggd,
6tmillio forintot elérd vagy azt meghalado értéki
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra, szolgaltatas
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
értékii jog atadasara, valamint koncesszioba
addsra vonatkozo szerzodések megnevezese
(tipusa), targya, a szerzbdést koté felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott id6re kotott
szerzOdés esetében annak idétartama, valamint az
emlitett adatok valtozasai, a nemzetbiztonsagi,
illetve honvédelmi érdekkel kozvetleniil
dsszefliggd beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzodés értéke alatt a szerzodés targyaért
kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil szamitott
- ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy kényv szerinti értéke
koziil a magasabb dsszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb idétartamra kotott - szerzodéseknel az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy €vre
szamitott Gsszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do féllel
kotott azonos targy( szerzddések értékét egybe
kell szamitani

A déntés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd 5
évig

A koncessziordl sz6l6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilén jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval
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A kozfeladatot ellatd szerv altal nem
alapfeladatai ellatasara (igy killonésen egyesiilet
tamogatasdra, foglalkoztatottai szakmai €s
munkavallaloi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatasi, kulturalis,
szocialis és sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,
5tmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Az Eurdpai Uni6 tamogatéasaval megvalosuld
fejlesztések leirasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Koézbeszerzési informacidk (éves terv, dsszegzes
az ajanlatok elbirdlasarol, a megkotott
szerzbdésekrol)

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumbantartasaval

Koltségvetési szerv neve
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3. szamu melléklet

Kozérdekii adat megismerésére iranyulé igénybejelentés

Az igénylo személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfelels szovegrész aldhizandd):

Az adatokrél szobeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrél masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

W11 52 01 At s Ry L g (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran
a felmeriil koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész aldhtizando):

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem
vallalom az 4ltalam kért informéciokrol csak olyan formdban és médon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltséget a ................. Onkormanyzatnak. Tudomasul veszem,
hogy az igény visszavonésa esetén az adatok eldallitasaval Osszefliggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szévegrész alahuzando)
személyesen,

postai tton,

e-mail cimen keresztiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetbleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Tl SEOTSZAINLL «..oeciiiiii S oS s SR SR B b

510 012 T SN

S 11 £5 1] [E 51 | 11 P ———

igényld alairdsa
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4. szamu melléklet

A kozérdekii adatokrol készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértéke

2018. évben

(az Info. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra tekintette)l’

Adatkozlés médja Dijtétel
Fénymasolas A/4 10 Ft/lap
Fénymasolas A/3 15 Ft/lap
CD lemez 200 Ft/lemez
DVD lemez 250 Ft/lemez

6 ; 7

A koltségelemek megallapithaté mertékét jogszabaly fogja meghatarozni, amely a kézirat lezarasanak idépontjaban meg
nem jelent meg, addig a koltségeket az Info. tv. 29. § (5) bekezdése szerint kell megéllapitani: figyelembe vehetd koltségek:
adathordoz6, a kézbesitésének, munkaerd-raforditas koltsége.
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A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomadsul veszem, hogy az abban foglaltakat a

Megismerési nyilatkozat

munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

5. szamu melléklet
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